
KAHRAMANMARAŞ DEFTERDARLIĞI

Muhakemat Müdürlüğü

Gelen Evrak Süreci

Hazırlayan:Ahmet HEKİMOĞLU                                   

V.H.K.İ.

Onaylayan: Av.Birsel AYRANPINAR                                                

Muhakemat Müdürü V. 

Müdürlüğe Posta veya Elden 

evrağın gelmesi 

Gelen Evrağın Kontrol Edilmesi 

Dağıtıcıya İade 

Edilir 
Gelen Evrağın Teslim 

Alınması 

Gelen Evrağın Gizlilik 

Derecesinin Kontrol 

Edilmesi 

Gelen Evrağın EBYS 

Sisteminden Numara Alınması

Evrak Kayıt Numarasının 

Gelen Evrağın Arkasına 

Yazılması 

Doğru 

Gönderilmiş 
Yanlış Gönderilmiş

Posta İle Gelenler Dağıtıcı İle 

Gelenler

İade Edildi

Gizli/Kişiye Özel 

Evrak 
Gizli Olmayan 

Evrak

METOP

Gelen Evrağın İlgili Olduğu 

Kuruma Göre Tasnifi Yapılır

ı

EBYS
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ı

Posta İle Yanlış Gelen 

Evrak Gizli Olmayan Evrak

Doğru Kuruma İade Yazısı

Sehven 

İntikal 

Yazısı

Giden Evrak 

Süreci

Gizli/Kişiye Özel 

Evrak

Defterdar veya 

Muhakemat 

Müdürüne Sunulması

İlgili Birime Havale 

Edilmesi 

Zimmet Defterine 

Kaydedilmesi 

İlgilisine İmza 

Karşılığı Teslim 

Edilmesi 

Evrak 

Gönderildi

EBYS


