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Muhakemat Müdürü V. 

İşlem Dosyasının Arşivlik 

Aşamaya Gelmesi 

Cari Yılda Önceki Yıllara Ait 

Evrakların Gözden 

Geçirilmesi 

İşlemi 

Tamamlamış İşlemi 

Tamamlanmamış

Evrağın Yıl, Konu 

ve Dosya 

Numarasına Göre 

Tasnifi 

Birim Arşivinde 

Muhafaza 

Edilecekler

Defterdarlık 

Arşivinde 

Muhafaza 

Edilecekler

Tasnif İşlemi Tamamlanan 

Evrakların Birim Arşivine Teslim 

Edilmesi 

Süresiz 

Bekleyecek

İmha 

Edilecek

Devlet Arşivler 

Gen. Müd.ne 

Gönderilecek

Ait Olduğu Yıl ve 

Dosya Numarasına 

Göre İlgili Bölmelere 

Yerleştirilir

İlgili 

Bölmelere 

Yerleştirildi

Ait Olduğu Yıl Ve Dosya 

Numarasına Göre İlgilii Bölmelere 

Yerleştirilmesi 

Mevzuat Gereği Bekleme Süresini 

Tamamlamak Üzere Birim Arşivinde 

Evrağı Hazırlayan Birimde Evrakların 

Bekletilmesi 

İşlemi 

Tamamlanmı

ş 

İşlemi 

Tamamlanmamı

ş

Evrağın İşlemi 

Tamamlanıncaya Kadar 

İlgili Birimde 

Bekletilmesi 

İşlemi Tamamlandı 

Bekleme Süresinin Tamamlanması 

İmha Edilecek DAGM'ne Gönderilecek

Saklanmasına Lüzum Görülmeyen Belgelere 

İlişkin İmha Listesi ve Dosya Muhteviyatı 

Döküm Formunun Üsulüne Göre 

Düzenlenmesi 

Arşivlik Belge Devir Teslim Listesi ve Arşiv 

Belgesi Dosya Usulü Devir Teslim ve 

Envanter Formunun Usulüne Göre 

Düzenlenmesi 

Defterdarlıkça Belirlenen Komisyon 

Tarafından İmha Hazısının Hazırlanması 

Giden Evrak 

Süreci

Evrak 

Gönderilidi

METOP 

Dosya 

Kapama 

Ekranı

EBY

S


