
İHALE İŞLEMLERİ SÜRECİ
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İhtyacın ortaya 

çıkması

Gelen Evrak 
Süreci

İhale türünün 

belirlenmesi  

Ödeneğin 

Olması

Ödeneğin 

olmaması

İhale türüne göre şartnamenin 

hazırlanması
İlgili birime ödeneğin 

olmadığının dildirlmesi

Ödeneğin kontrol edilmesi 

Yaklaşık maliyetin 

miktarına göre alım 

usulünün belirlenmesi

Pazarlık 
usulü

Davet

Mektubu İsteklilere Davet 

Açık İhale usulü

Onay Belgesinin 
hazırlanması

Defterdar tarafından 
imzalanması

Onay Belgesinin EKAP' 

girişi kayıt Numarası 

Alınır 

Giden Evrak 
Süreci

İdari Şartname, Sözleşme ve Hazırlanır

Ekap üzerinden hazırlanan İdari 

Şartname, Sözleşme Tasarısı ve 

standart Formlar Defterdar tarafından  

İmzalanır

Dökümanlar imzalandıktan sonra EKAP 

üzerinden ihale onayı verilir

Pazarlık usulünde ilan zorunluluğu 

yoktur. Belirli isteklilere Davet 

Mektubu hazırlanıp gönderilir.

I

EBYS

EBYS
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EKAP'ta ilan hazırlama bölümünden ilan 

metni kaydedilip KİK'e gönderilir.

İlan Bedeli (KBS) KİK'in banka 

hesabına yatırılır

KİK' İhale ilanını onaylar yada iade eder.

EKAP üzerinde Sevk İşlem Formu 

gönderilerek ilan yayımlanır. 

Yerel Gazete 
yayımlanan ilanlar 

yayımlatılır. 

I

İlan yayımlandıktan üç gün içinde 

Harcama Yetkilisince İhale 

komisyonu kurulması  sağlanır. 

İş deneyim belgeeleri  incelenerek teyit 

edilir.

Komisyon Kararı Harcama 
Yatkilisnin onayına sunulur

İhale Dökümanı makbuz karşılığı ihale 

saatine kadar satılır

7 gün tebliğ ve 10 gün itiraz süresi 

beklenir.

Harcaama Yetkilisince Komisyon 
Onayı 

Giden Evrak 
Süreci

İhale kararı üç gün 

içinde isteklilere iadeli 

taahütlü  gönderilir

Komisyon Kararı Harcama 
Yetkilisince imzalanması

İhale İşlem Dosyası 

Üyelere tutanak ile 

teslim edilir. 

İhaleye Katılan 

İsteklilerin 

EKAP'tan  
Sorguları yapılır. 

İtiraz varsaİtiraz Yoksa

İhale Komisyonuca 

itiraz dilekçesi 

değerlendirilir. 

İhale Üzerinde Kalan  

Firmaya sözlemeye 

davet yazısı yazılır. 
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İtiraz sonucu  ilgili firmaya

bildirlir.

BAHUM 10 İş günü içinde 

incelemeyi Tamamlar. 

Gerekli durum varsa  Komisyon Kararı değiştirilip 

Harcama Yetkilisinin (Defterdar) imzasına sunulur

İtiraz sonucu Komisyon Kararı 

Harcama Yetkilisince imzalanması

İlgili 

firamaya 

bildirildi. 

Giden 
Evrak 

Süreci

İtaraz süreci 

tamamlanmış 

olur

İstekliye İhale Karar Pulu yatırması 

sağlanır. (İhale Bedelinin binde 5,69'u)

Karar Pulu Harcama 
Yetkilisince imzalanması

Giden 
Evrak 

Süreci

Limit 
aşılmıyorsa 

Sözleşmeye 
davet edilir. 

Karar Pulu yatırıldıktan sonra 4734
sayılı kanunun 21/f limitinin 3 katını 

geçiyorsa BAHUM'a gönderilir.

İnceleme Neticesi 3 gün 

içinde istekliye bildirilir.
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Davet mektubunun tebliğinden 

itibaren10 gün içinde İdare ve 

isteklice  imzalanır

Sözlrşmeye davet yazısı  Harcama 
Yetkilisince  imzalanması

Giden 
Evrak 

Süreci

Yüklenicinin verdiği Kesin Teminat 

Mektubu Muhasebe Müdürlüğünün 

Veznesinde saklanır. 

Kesin Teminat Mektubu için 

Muhasebe Müdürlüğüne yazılan 

yazının Harcama Yetkilisince 
imzalanması

Davet 
mektubunun 

tebilğ
edilmesi

Giden Evrak 
Süreci

Sözleşmeden sonra 15 gün 

içinde EKAP'tan KİK'e Sonuç 

Formu çıktısı alınır

Kesin Teminat 
Mektubunun 

Muhasebe  
Müd.ne 

gönderilmesi

EKAP'tan KİK'e 

Sonuç formu 

gönderilir

Mal veya hizmet alımı yapılıyorsa  taahüt 
dosyası düzernlenir mal alımı veya hizmet 

alımı yapıldıkça kesilen faturaya göre 
ödeme yapılır

Mal ve Hizmetinin alımı 
için ihale süreci 

tamamlanmıştır.
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S
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