
Kahramanmaraş Defterdarlığı

Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Defterdarlık Uzmanı Muhasebe Müdürü

Erdal ÇİNİCİOĞLUVeli KORKMAZ

Satın Alma Servisi Süreci

Kullanılacak malzemeye 
ihtiyacın ortaya çıkması

İhtiyaç duyulan

malzemenin kullanıcısı 

tarafından yazılı talepte 
bulunulması

Alım yapılabilmesi için 
harcama yetkilisinden 

onay alınması ve 
yaklaşık maliyet 

çıkarılması

Taşınır istek
belgesi

Uygun Uygun Değil

Onay belgesinin 
imzalanmaması

Sözlü
bildirim

Alım iptal
edildi

Piyasa fiyat araştırması 
yapılması

Uygun Uygun 

Değil

Verilen teklifin 
uygun 

olmadığının 

bildirilmesi

Yazı

Alım Yapılmadı
Teslim ve kabulün 

yapılması

Taşınır İşlem Fişinin 

DüzenlenmesiSGB.NET

Hak Sahibine 
Ödeme Yapıldı

Onay belgesi

Satın alma kararının 
bildirilemsi

Yazı

Kabul  ve 
teslim 

tutanağı

Sözleşme
Yapılması

KBS - Yeni M.Sis

Tetkik 
Servisi 

Hakediş 
Ödeme 
Süreci

ÖEB ve eklerinin 
düzenlenmesi


