
 

                         

      

 

Onaylayan: 

Personel Müdürü

Kahramanmaraş Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Genel Evrak İşlem Süreci

Hazırlayan: 

Sistem Dışı Gelen Evrak

Evrak
Zimmetle / Postadan / Faksla  

Gelen Evrakın Tarayıcıdan 

Taranması

Defterdar / Defterdar 
Yardımcısı Tarafından 

Evrağın Havale Edilmesi 

Gelen Evrak Zimmet Dökümü 
Alınarak Evrakın Birimlere 

Dağıtımı

Gelen Evrak Kayıt İşleminin 

Yapılması, Tarayıcıdan Taranan 

Evrakın Eklenmesi

Evrakın Sistemden Teslim 
Alınması ve Havale Edilecek 
Birim Belirlenerek Havale 

Onayına Gönderilmesi 

Sistem İçi Gelen Evrak

EBYS

Zimmet Dökümünün 

EBYS

Zimmet 
Dökümü

Evrakın Gelmesi

EBYS

Gelen Evrakın İncelenmesi

Havale Edilecek Birim 

Belirlenerek Havaleye 

Gönderilmesi


